- Luxembourg, le 28 mai 2020
< LE GOUVERNEMENT

DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
Ministere de I'Intérieur

Circulaire n°® 3856

Circulaire

aux administrations communales,
aux syndicats de communes,
aux offices sociaux et
autres établissements publics placés sous la surveillance des communes

Objet: Marchés publics- présentation des dossiers au ministére de I'Intérieur

Madame la Bourgmestre, Monsieur le Bourgmestre,
Madame la Présidente, Monsieur le Président,

En vertu de I'article 149 paragraphe 1°" du réglement grand-ducal modifié du 8 avril 2018 portant
exécution de la loi modifiée sur les marchés publics (ci-aprés « le réglement »), le ministére de
I'Intérieur est chargé de contrdler les dossiers des marchés relevant des communes et des entités
assimilées. Dans ce contexte, ma circulaire n°3664 du 21 février 2019 a apporté, entre autres,
des précisions quant a la composition des dossiers des marchés 3 transmettre a I'autorité de
tutelle.

Toutefois, la transmission de nombreux dossiers incomplets & mon ministére met mes services
dans I'impossibilité d'exécuter leur mission de contréle, de sorte qu’ils sont obligés de les
retourner.

Afin de réduire ces retours autant que possible, la présente circulaire tend a uniformiser la mise
en ceuvre pratique des prescriptions de l'article 149 paragraphe 3 du réglement précité
concernant la composition des dossiers de marchés & soumettre au ministére de I'Intérieur, et
ce dans l'objectif d’optimiser I'exercice de la surveillance sur la gestion des entités du secteur
communal.

Pour faciliter la tadche aux administrations locales de présenter des dossiers complets, le
ministére de l'Intérieur a élaboré des formulaires reprenant d’une part les informations
indispensables a l'instruction du marché (v. annexe 1) et énumérant d’autre part I'ensemble des
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pieces justificatives (v. annexe Il). Ces annexes devront dorénavant faire partie de tous les
dossiers de marchés publics.

Tout dossier incomplet sera automatiquement retourné a 'administration communale avec une
liste des renseignements ou documents manquants. L'instruction du dossier par le ministére de
I'Intérieur ne commencera qu’aprés réception d’un dossier complet ou complété et les délais de
suspension et d’annulation par les autorités de surveillance ne commencent & courir qu’a partir
de ce moment.

Veuillez agréer, Madame la Bourgmestre, Monsieur le Bourgmestre, Madame la Présidente,
Monsieur le Président, I'expression de ma parfaite considération.

La Ministre de l'Intérieur

Taina Bo eréiing
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Annexe II

TABLEAU RECAPTULATIF



		Base légale[footnoteRef:1] : [1:  Règlement grand-ducal du 8 avril 2018, tel que modifié, portant exécution de la loi sur les marchés publics
] 


		Documents:



		Art. 149 § 3 a)

“décision portant sur le principe des travaux/fourniture/service”

		Décision de principe du conseil communal portant sur le projet



		

		Coût estimatif du projet



		

		Date d’approbation et référence de l’approbation ministérielle du projet



		Art. 149 § 3 b)

“contrat passé par le collège des bourgmestre et échevins”

		Document de soumission signé par le pouvoir adjudicateur 

(la conclusion du contrat)



		

		Bordereau



		

		Cahier spécial des charges 

(partie administrative à l’exclusion des clauses techniques)



		Art. 149 § 3 c)

“délibération motivée prise par le collège des bourgmestre et échevins”

		Délibération motivée portant passation des prestations



		

		Mention sur l’allocation des crédits budgétaires nécessaires pour régler la dépense 



		

		En cas de procédure d’exception : 



		

		Base légale 



		

		Motivation



		Art.149 § 3 d)

“ l’offre du soumissionnaire déclaré adjudicataire et classé premier ”

		Offre



		

		Pièces justificatives – conditions minima



		Article 149 § 3 e)

« les offres éliminées »

		Offres éliminées 

(uniquement si le marché n’a pas été attribué au soumissionnaire ayant remis l’offre accusant les prix acceptables les plus bas)



		Art. 149 § 3 f) 

“rapport technique”

		Rapport d’évaluation étayé par une proposition d’attribution du marché 



		Art. 149 § 4 g)

“les attestations de non-obligation”

		ACD



		

		AED



		

		CCSS



		Art. 97 § 2

“les lettres d’information”

		Lettres d’information



		[Autres] 

		[Autres]
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Annexe I

FORMULAIRE MARCHE PUBLIC



Dossier à remettre avec l’ensemble des pièces justificatives au ministère de l’Intérieur – 

Direction des Affaires communales



		Pouvoir adjudicateur

		Personne de contact



		

		



		Informations relatives au projet



		Objet du projet :

		



		Valeur totale du projet (€) : 

		



		Date d’approbation du projet par le conseil communal/comité syndical : 

		



		Approbation du projet par le ministère de l’Intérieur : 

		 Date : 

		 Référence : 



		

		

		



		Informations relatives au marché



		Objet du marché : 

		



		Type de marché : 

(veuillez cocher la case qui convient)

		☐Marché de service		☐Marché de travaux	

☐Marché de fourniture



		Procédure : 

(veuillez cocher la case qui convient)



















		LIVRE 1 (national) : 

		LIVRE 2 ou 3 (européen) : 



		

		☐ Procédure ouverte

☐ Procédure restreinte avec publication d’avis

☐ Procédure restreinte sans publication d’avis

☐ Procédure négociée



		☐ Procédure ouverte

☐ Procédure restreinte

☐ Procédure négociée sans publication préalable

☐ Procédure concurrentielle avec négociation

☐ Dialogue compétitif

☐ Partenariat d’innovation





		Motivation en cas de procédure d'exception : 

		 Base légale : 

		 Base légale : 



		

		

		



		

		 Explication : 

		 Explication : 



		

		



		



		Envergure du marché : 

		 Montant (€) :

		 Article budgétaire : 



		

		

		



		Date de remise des dossiers par les soumissionnaires (Regl. MP, art. 72) : 

		



		Informations relatives aux offres reçues



		Nombre d’offres reçues : 

		



		Soumissionnaires : 

		Prix hors TVA (€) : 

		Conforme : 

		Non conforme : 

		Raison de la non-conformité : 



		1.

		

		

		☐

		☐

		



		2.

		

		

		☐

		☐

		



		3.

		

		

		☐

		☐

		



		4.

		

		

		☐

		☐

		



		5.

		

		

		☐

		☐

		



		6.

		

		

		☐

		☐
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		☐

		☐

		



		Conditions minima prévues par le cahier spécial des charges :



		☐ Chiffre d’affaires	☐ Effectif minimum en personnel

☐ Références		☐ Si autres, veuillez préciser lesquelles 



..……………………………………………………………………………………………….



		Critères de sélection prévus par le cahier spécial des charges :

		







		Soumissionnaire retenu :

		



		Date d’envoi des lettres d’information : 

		



		Date de conclusion du contrat : 

		



		Le cas échéant



		Passation par entreprise générale : 

(veuillez cocher la case qui convient)

		Liste des sous-traitants fournie*  

		Précontrats des sous-traitants fournis* : 



		

		☐ oui		☐ non

		☐ oui		☐ non



		Marché de grande envergure – petits lots (Loi MP, art. 53§5) : 

		Valeur estimée du lot concerné (€) : 

		



		

		Valeur cumulée des lots ainsi attribués (€) : 

		



		Date de réception de l’avis de la Commission de Soumission* : 

		



		



Date et lieu : ………………………………………………………………..

		







						Signature  : 



* prière d’annexer ces documents au dossier de marché avant envoi au ministère de l’Intérieur
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